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SOGN OG FJO RDANE Fylkesrddmannen
FYLKESKOMMUNE

Sakshandsamar:

Astrid Lernes

E-post: astrid.lernes@sfj.no
TIf.: 92022176

Var ref.

Sak nr.: 16/131-2

Gje alltid opp var ref. ved kontakt

Sekretariatet for kontrollutvalet, Internt L.or.

Einar Ulla 1003/16
Dykkar ref.

Dato
LEIKANGER, 19.01.2016

Budsjett 2016 - Ansvarsbrev
Kontrollutval

1. BAKGRUNN

Fylkeskommunen sitt budsjett for 2016/gkonomiplan 2016 -2019 vart vedteken av fylkestinget
(FT) 9. desember 2015. FT vedtok budsjettet for 2016 pa tenesteniva.
Hovudutvala/kontrollutvalet kan endre fordelinga pa eigen sektor i trad med faringane i
budsjettreglementet. Fordelinga ma tilpassast ev. faringar som ligg i FT sitt budsjett og kravet om
realistisk budsjettering.

I budsjettreglementet pkt. 2.6.1 vert gjennomfgringa av budsjett 2016 lagt til fylkesrddmannen.
Her star det mellom anna:

"Fylkesradmannen har ansvaret for 8 i verksetje vedteke budsjett.

Fylkesrddmannen har tilvisingsfullmakt for alle utgifter og inntekter pa budsjettet og har
hgve til 8 vidaredelegere tilvisinga til andre leiarar.

Fylkesrddmannen sitt samla oppfalgingsopplegg ma formast slik at FT sine fastlagde
produksjons- og aktivitetsmal vert realiserte".

Med bakgrunn i dette fordeler no fylkesrddmannen gjennomfgringsansvaret for budsjett 2016.

2. BUDSJETTOPPFOLGING OG -RAPPORTERING I 2016

Kontrollsjefen har ansvar for budsjettoppfslging og -rapportering pa delegert ansvarsomrade.
Kontrollsjefen rapporterer her til fylkesradmannen.

2.1 Administrativ oppfelging

Budsjettet er no registert i rekneskapssystemet (VISMA) i samsvar med FT sitt budsjettvedtak.
Kontrollsjefen har ansvar for & detaljbudsjettere pa funksjons- og artsnivad i VISMA. Det vert vist
til eigen e-post i hgve dette arbeidet, jf. vedlegg 1.

@konomisk oppfalging
Det er ein fgresetnad at VISMA vert nytta til Ispande oppfalging av budsjettet.

Med utgangspunkt i det detaljerte budsjettet skal det - som eit minimum - lagast ein administrativ
rapport for ansvarsomradet kvart tertial. Denne rapporten skal ogsa danne utgangspunkt for ein
eventuell rapportering til fylkestinget.

Kontrollsjefen pliktar elles 8 reise spgrsmal om budsjettendringar utanom desse rapporterings-
tidspunkta dersom det er kldrt at nettoutgiftene for ansvarsomradet ikkje vil halde, jf. FT sitt
budsjettreglement pkt. 2.1.2.

Registrering av budsjettendringar

Budsjettendringar som fglgje av FU- og FT-vedtak vert fglgt opp av FRM-@konomi (FRMQ)
sentralt. Kontrollsjefen har ansvar for & melde inn budsjettendringar i Igpet av dret som folgje av
vedtak i kontrollutvalet og eigne administrative endringar til fylkesradmannen v/FRM@.
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Budsjettendringar som fglgje av vedtak i kontrollutvalet skal meldast inn fortlgpande medan
eventuelle administrative budsjettendringar skal rapporterast inn samla i slutten av kvar manad.
Rapporten skal vise fullstendig kontering. FRM@ registrerer innkomne budsjettendringar i VISMA.,

Eventuelle endringar i rutinar i Igpet av dret som fglgje av nye modular i VISMA vert varsla.

2.2 KOSTRA-rapportering

Det vert minna om at kontoplanen pa funksjons- og artsniva i VISMA er bygd opp etter KOSTRA-
rettleiaren. I budsjett- og rekneskapsoppfglginga i 2016 skal det arbeidast vidare med & fa mest
mogleg rett KOSTRA-rapportering. Kontrollsjefen far ansvar for at KOSTRA-rettleiaren vert ein
integrert del av arbeidet med budsjett og rekneskap i 2016.

2.3 Tidspunkt for rekneskapsforing av utgifter og inntekter, balanse- og
reskontrofgring

GKRS (Foreining for god kommunal rekneskapsskikk) har utarbeida notat for ndr ulike inntekter,
innbetalingar og gevinst samt utgifter, utbetalingar og tap skal fgrast i rekneskapet. For &
etterleva desse retningslinene endra fylkeskommunen sine rutinar/praksis i 2014. Alle avdelingane
fekk melding om desse endringane. Gjeldande rutinar ligg vedlagt, jf. vedlegg 2.

3. DELEGERING

Fylkesrddmannen gjev gjennom dette brevet kontrollsjefen fullmakt til 8 gjennomfgre budsjettet
pa programomrade 410 Kontrollutval. Gjennomfaringa vil vere ei oppfalging av FT sitt
budsjettvedtak og Kontrollutvalet sine vedtak innafor budsjetterte rammer.

Kontrollsjefen far fullmakt til 8 gjennomfare budsjettet pa folgjande ansvar:

TENESTE | ANSVAR ARTSNIVA 2016 blrlteltstj:tt
0. 1-2 3% Innt. 2016

4100 110/41001 Kontrollutvalet 0,302 0,397 0,000 0,000 0,699

4100 110/41002 Sekretariat for kontrollutvalet 1,012 0,101 0,000 0,000 1,113

4100 110/41003 Kj@p av revisjonstenester 0,000 0,000 2,477 0,000 2,477

Kontrollsjefen attesterer pa ovannemnde ansvar medan tilvising skal skje av fylkesrddmann v/ass.
fylkesrddmann Paal Fosdal eller juridisk sjef Svein Hagard.

3.1 Foresetnader for ansvarsomrada

Artsnivd 0 «Lgner» baserer seg pa Ignsnivaet pr. 01.01.16. Det vil bli gitt kompensasjon for alle
ordinaere Ignsoppgjer gjevne etter denne dato. Lgyvinga baserer seg vidare pa ein premiesats til
KLP pd 21,5 pst. og arbeidsgjevaravgift til folketrygda pa 10,6 pst.

Artsnivd 1-2 «Varer og tenester» skal dekke kontorspesifikke utgifter, variabel Ign, mobiltelefon,
reise- og kursaktiviteter. I Igyvinga er det teke hggde for venta prisniva i 2016.

Artsnivd 3 «Overforing til andre» skal dekke kj@p av revisjonstenester.

3.2 Innkjep

For alle innkjop av varer og tenester i fylkeskommunen gjeld lov og forskrift om offentlege
anskaffingar. Retningslinjer for kjgp i fylkeskommunen er tilgjengeleg pd www.sfj.no.

Kontrollsjefen har ansvar for at gjeldande fylkeskommunale rammeavtalar vert nytta. Det vert vist
til innkjgpshandboka som inneheld rammeavtalar, pdgdande konkurransar, nye avtalar m.m.

For vare- og tenesteomrade utan fylkeskommunal rammeavtale, kan kontrollsjefen sjalv gjere
enkeltkjop inn til kr 500.000 ekskl. mva. Fgresetnaden er konkurranse ved val av leverandgr og at
innkjopet ikkje vert delt opp for & kome under verdigrensa. Gjeldande prosedyre og malar for slike
konkurransar skal nyttast. Desse er tilgjengeleg pa www.sfj.no og kan utleverast ved kontakt med
innkjgpstenesta.

Enkeltkjop av varer og tenester over kr 500.000 ekskl. mva skal gjennomfgrast av
innkjopstenesta. Kontrollsjefen skal i samarbeid med innkjgpstenesta utarbeida
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konkurransegrunnlag og anna naudsynt dokumentasjon. Innkjgpstenesta er ansvarleg for den
innkjgpsfaglege prosessen.

For enkeltkjop av varer og tenester over kr 100.000 ekskl. mva skal det skrivast
innkjgpsprotokoll. Innkjgpstenesta skal orienterast om protokollen, enten via Esa eller e-post.
Innkjgp under kr 100.000 ekskl. mva er ikkje lenger omfatta av regelverket frd 1. juli 2014.

IKT-tenesta skal gjennomfgre innkjgp av PC (berbar, stasjoneer, pad’er m.m), docking stasjon,
skrivarar og multifunksjonsmaskiner.

3.3 Kjop pé fylkeskommunen sine avtalar - Ehandel

Ehandel er eit bestillingssystem i VISMA som er rullert ut i om lag alle fylkeskommunale einingar i
Igpet av 2015. Dei siste einingane vil fa opplaering i 2016. Det betyr at alle bestillingar/kjgp hja
leverandgr som er tilgjengeleg p& ehandel i VISMA skal gjennomfarast via ehandel i 2016.

Innkjopstenesta administrerer alle katalogar og legg inn leverandgrar pa dei ulike avtalane i
ehandel. Lgn- og rekneskapstenesta har ansvar for fylkeskommunen sin interne brukar-
administrasjon i ehandel.

Ehandel skal sikre:
¢ lojalitet til rammeavtaler
e rett pris og sortiment fra leverandgrane
o rett fakturavilkar og faktura i EHF-format frd leverandgrane
¢ lettare kontroll av faktura mot leveranse og ordre.

I ehandel er det to roller:
e Bestiller
¢ Godkjenner

Bestiller er den som kan gjere innkjgp pa vegne av fylkeskommunen. Bestiller ma ha rettigheiter i
VISMA til & bestille varer/tenester samt kontere og attestere tilhgyrande fakturaer, jf. pkt. 4. Det
er fylkesrddmannen sitt mal & redusere tal bestillerar i fylkeskommunen til omlag 10-15 % av tal

tilsette.

Godkjenner har fullmakt til & godkjenne bestillingar og tilvise tilhgyrande fakturaer pd vegne av
eininga.

I tillegg har kvar vidaregdande skule ein innkjgpskontakt. Dette er den einskilde eining sin
kontaktperson opp mot innkjgpstenesta. Innkjgpskontakten skal vere eininga sin ressursperson
pa innkjop og har ansvar for & melde fr8 om nye leverandgrar som bgr vere tilgjengeleg pa
ehandel. Innkjgpskontakten skal delta pa innkjgpstenesta sine samlingar/kurs.

4. TILVISING OG ATTESTASION
Fylkesrddmannen vil nytte hgve til 8 informere om at det er gjort nokre endringar i rutinane knytt
til tilvising og attestasjon. Gjeldande rutine er spesifisert i kulepunkta nedanfor:
e Fylkesrddmannen sin generelle tilvisingsfullmakt, jf. budsjettreglementet pkt. 2.6.1, er
delegert til ass. fylkesradmann.

e Alle utbetalingar for varer og tenester skal godkjennast av minimum 2 personar -
bestillar/attesterer og tilvisar.

e Attesterer skal vere personen som har bestilt/motteke vara.
e Tilvisarmynde fell bort nr vedkomande opptrer som bestillar.

o Tilsett med delegert tilvisarmynde kan ikkje tilvisa dersom overordna er bestillar. Det
betyr at dersom ein overordna pa ei eining er bestillar/attesterer ma overordna
avdeling/sektor tilvisa, likevel med felgjande unnatak:

o I dei tilfelle fylkesrddmannen opptrer som bestillar vert faktura tilvist av ass.
fylkesrddmann.

o I dei tilfelle ass. fylkesr&dmann opptrer som bestillar vert faktura tilvist av juridisk
sjef.
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o Den einskilde attesterer/tilvisar star personleg til ansvar for dei godkjenningar som er
foretekne.

e Leiar er ansvarleg for at framforhandla innkjgpsavtalar vert nytta.

Fylkesrddmannen vil ogsa minne om fylkeskommunen sine etiske retningslinjer og prinsipp som er
tilgjengeleg pa portalen.

Det vert elles vist til fylkestinget sitt budsjett 2016 og gkonomiplan 2016 - 2019 (FT-sak 68/15).
Budsjettboka ligg tilgjengeleg i elektronisk format pa fylkeskommunen si heimeside.

Med helsing
Tore Eriksen Astrid Lernes
Fylkesradmann Ass. gkonomisjef

Brevet er elektronisk godkjent og er utan underskrift

Vedlegg:
1. E-post datert 10.12.2015 - detaljbudsjettering i VISMA e-budsjett 2016

2. Rutinar for rekneskapsfgring av utgifter og inntekter

Kopi til:

Paal Fosdal, FRM

Eli Nes Killingrad, FRM
Alvhild Orvedal, LOR
Svein Hagard, FRM



